今日工作安排
	周次
	第十三周
	星期
	四
	日期
	2022.11.24

	主
要
工
作
	校长室：
1.做好疫情防控相关工作;
2.配合做好市校长杯校园足球联赛小学乙组比赛相关工作；
3.组织全体教师完成“乡村教师工作生活状况”调查问卷；
4.做好2023年遗属生活困难补助发放材料上报；
5.做好品格提升工程方案修改工作。
教导处：
1.参加课改经验展示会观摩活动；
2.今日少年宫活动暂停。
德育处：
1.做好第二批爱心包裹发放工作；
2.做好苏州市“阳光少年”评选工作。
总务处（本周工作）：
1.继续跟进人工智能实验学校创建相关工作；
2.继续跟进教室空调安装相关工作；
3.做好2022年度所有相关费用的整理结算工作；
4.日常维护维修工作。

	特
别
提
醒
	1.教师值岗：上学：李  亚  苏晓芳（东门）
蒋祎玮  苏  磊（西门）；
放学：杨春红  吴佳炜  陆  聪（东门）
蒋祎玮  曹永新  陆一多（西门）
                晚上：蒋祎玮  姚春燕
2.请各楼层以下值日教师：（一层）陈维新；（二层）樊丽佳；（三层）庄旦燕；（四层）张萍；全天戴好值日袖套，分工协作，全方位管理好本楼层班级学生的“晨读”“秩序”“安全”“卫生”“防疫”等方面。发现问题或闪光点，及时将照片或短视频在“校园值日反馈群”中反馈或表扬。同时，要求各班垃圾分类情况上午或下午必查必反馈。
3.上午，方菲、胡丹彤老师前往乘航小学上课，卢琳、钱晓薇、蔡海聪、高建蕾老师前往乘航小学听课，请空课老师参加直播听课。



