今日工作安排
	周次
	第十六周
	星期
	三
	日期
	2022.12.14

	主
要
工
作
	校长室：
1.做好贫困资助迎检工作；
2.组织做好2022年度领导干部述职与民主测评。
教导处：
1.开展五年级云上教学工作；
2.期末复习工作；
3.四六年级整班写字作品整理参评。
德育处：
1.继续四年级成长仪式活动策划； 
2.学习二十大主题云队会策划；  
3.一年级入队仪式前期安排；
4.红领巾奖章立志章汇总。
[bookmark: _GoBack]总务处（本周工作）：
1.根据防疫最新要求，做好防疫相关物资储备工作；
2.食堂人员调整到位，保障午餐供应工作；
3.做好寒潮预防工作，保障消防设施安全；
4.继续推进教室空调安装相关工作；
5.日常维护维修工作。

	特
别
提
醒
	1. 教师值岗：上学：郑俊莹  李  倩（东门）
徐  妍  吴晨霞（西门）；
放学：杨金花  陶  峰  谢心艳（东门）
徐  妍  杜亚娟  邹薇薇（西门）
                晚上：徐志红  肖怡璐
2. 请各楼层值日教师：（一层）殷姝雯；（二层）朱亦红；（三层）钱嘉恬；（四层）孔宇；全天戴好值日袖套，分工协作，全方位管理好本楼层班级学生的“晨读”“秩序”“安全”“卫生”“防疫”等方面。发现问题或闪光点，及时将照片或短视频在“校园值日反馈群”中反馈或表扬。同时，要求各班垃圾分类情况上午或下午必查必反馈。
3.今日“校长杯”班级足球联赛暂停。



