[bookmark: _GoBack]今日工作安排
	周次
	第四周
	星期
	四
	日期
	2023.03.02

	主
要
工
作
	校长室：
1.做好营养与健康示范学校创建材料上交工作；
2.组织做好新一轮论文鉴定送审工作。
教导处：
1.正常开展少年宫活动；
2.开展第四周同题异构活动；
3.进行教学常规（作业）检查。
德育处：
1.中午12点组织班主任在科学教室1参加优教通培训；
2.团委1010创新创优项目领奖。
总务处（本周工作）：
1.做好放心食堂工作，规范食堂工作人员操作，组织开展食堂工作培训；
    2.做好满天星训练营后勤服务工作；
    3.做好市英语课堂教研活动后勤服务工作；
    4.做好LED大屏安装工作；
    5.做好贝贝足球训练服装添置工作；
    6.日常维护检修工作。

	特
别
提
醒
	1. 教师值岗：上学：杨春红  周晓艳（东门）
蒋祎玮  蔡佳怡（西门）；
放学：李  亚  吴佳炜  陆  聪（东门）
蒋祎玮  曹永新  邹薇薇（西门）
2.请各楼层值日教师：（一层）钱虹羽；（二层）夏怡婷；（三层）王志海；（四层）程铭姣；全天戴好值日袖套，负责管理好本楼层班级学生的“晨读”“秩序”“安全”“卫生”“健康监测”“垃圾分类”“延时（阅读）”等方面。发现问题或闪光点，及时将照片或短视频在“校园值日反馈群”中反馈或表扬。要求各班垃圾分类情况上午或下午必查必反馈。
3.上午第3节课，六年级陈佳琪老师在功能厅1上语文公开课。



