今日工作安排
	周次
	第十一周
	星期
	四
	日期
	2023.04.20

	主
要
工
作
	校长室：
1.做好苏州市级课题：基于儿童“动商”培养的幼小衔接实践研究，开题的各项准备工作；
2.统计2020-2022近三年学校主要荣誉并汇总上报镇教管办；
3.做好市教职工趣味运动会报名工作；
4.做好校春季田径运动会准备工作；
5.继续做好资助录入工作。
教导处：
1.开展校园读书节活动；
[bookmark: _GoBack]2.组织四年级和六年级部分学生参加全国中小学生科学素质专项调查；
    3.开展贝贝少年宫活动。
德育处：
1.继续做好国家卫生镇复检迎检材料整理工作。
总务处（本周工作）：
1.做好江苏省营养食堂的建设工作，进一步抓好食堂供餐质量；
2.针对省示范食堂回头看检查中存在的问题进行整改，提升学校食堂工作水准；
3.做好学校直饮水卫生专项检查，根据要求规范直饮水供应工作；
4.做好学校建筑安全隐患排查相关工作；
5.整理汇总暑期学校维修项目，报送上级管理部门；
6.做好绿化管护工作，进行新一轮绿化管护签约；
7.日常维护检修工作。

	特
别
提
醒
	1. 教师值岗：上学：杨春红  王凤艳（东门）
蒋祎玮  樊丽佳（西门）
放学：李  亚  吴佳炜  陆  聪（东门）
蒋祎玮  曹永新  邹薇薇（西门）
2.请各楼层值日教师：（一层）陈维新；（二层）许婷；（三层）吴玉婷；（四层）张萍；全天戴好值日袖套，负责管理好本楼层班级学生的“晨读”“秩序”“安全”“卫生”“垃圾分类”“延时（阅读/体育活动）”等方面。发现问题或闪光点，及时将照片或短视频在“校园值日反馈群”中反馈或表扬。要求各班垃圾分类情况上午或下午必查必反馈。



