今日工作安排
	周次
	第十二周
	星期
	二
	日期
	2023.04.23

	主
要
工
作
	校长室：
1.做好苏州市级课题开题准备工作；
2.配合做好2023“因为爱你”婚恋公益项目报名工作；
3.继续做好品格提升工程；
4.做好党建平台每月报送。
[bookmark: _GoBack]教导处：
1.开展校园读书节活动；
2.开展青年教师基本功微课比赛；
3.安排第十二周教研活动。
德育处：
1.整理关工委材料。
总务处（本周工作）：
1.做好食堂负面清单工作，进一步落实阳光食堂要求；
2.做好小足球场围网更换工作，抓好工作人员安全；
3.日常维护检修工作。

	特
别
提
醒
	1. 教师值岗：上学：郑秋杰  陈佳琪（东门）
缪云花  许心怡（西门）；
放学：郑秋杰  毛静娴  王天慈（东门）
胡丹彤  辛建忠  顾湘红（西门）
2. 请各楼层值日教师：（一层）王录欣；（二层）潘烨；（三层）朱小红；（四层）李倩；全天戴好值日袖套，负责管理好本楼层班级学生的“晨读”“秩序”“安全”“卫生”“垃圾分类”“延时（阅读/体育活动）”等方面。发现问题或闪光点，及时将照片或短视频在“校园值日反馈群”中反馈或表扬。要求各班垃圾分类情况上午或下午必查必反馈。
    3.第11周行政值日反馈： 
重点提醒：1.室外大课间是学生进行体育锻炼的美好时光，正副班主任老师应带领全体学生共同参加。不可单独留学生在教室做作业、嬉戏打闹，存在一定安全隐患。身体稍有不适的学生，也可跟随班级一起出去，在场地边坐坐、散散步、晒晒太阳。
         2.请老师们继续严格执行课程计划，规范调代课手续。特别是下午的音体美等学科，其他学科的老师不私留学生单独在教室补作业，若确实需要，请留在身边辅导，并及时与音体美老师沟通好。上周查到五9、五5、五7有上述现象。
         3.下午时段，教室、走廊的卫生，课桌椅的排放整齐，应继续保持，请班主任老师们多关注、多指导。
         4.请各班继续遵守学校放学要求，继续加强路队管理。



