今日工作安排
	周次
	第十四周
	星期
	一
	日期
	2023.05.08

	主
要
工
作
	校长室：
1.组织好校春季田径运动会；
2.整理研学活动项目学习材料；
3.继续组织开展师德师风专题理论学习、研讨；
4.继续做好我校申请“人才礼遇”教师的材料审核；
5.组织老师参加黄埔杯征文比赛投稿。
教导处：
1.开展教学常规检查。
德育处：
1.每周一歌：《书香校园》；
2.做好母亲节活动准备工作；
3.收集并发布梦想章获章名单；
4.组织学生观看“5.8世界红十字日“之急救小知识；
5.继续做好“博爱在港城 人道万元捐”爱心捐款准备工作。
总务处（本周工作）：
1.做好创建省营养与健康食堂工作，按要求进行食堂整改；
2.做好春季田径运动会相关服务工作；
3.做好足球场设施检修相关准备工作；
4.日常维护检修工作。

	特
别
提
醒
	1.教师值岗：上学：张  峰  赵  强（东门）
徐锦娟  秦苏阳（西门）；
放学：李志刚  龚 洁  谭怡巍（东门）
徐锦娟  许 娅  朱家宜（西门）
2.请各楼层值日教师：（一层）窦雨秋；（二层）施于敏；（三层）苏磊；（四层）陈颖秋；全天戴好值日袖套，负责管理好本楼层班级学生的“晨读”“秩序”“安全”“卫生”“垃圾分类”“文明用餐”“延时（阅读/体育活动）”等方面。发现问题或闪光点，及时将照片或短视频在“校园值日反馈群”中反馈或表扬。要求各班垃圾分类情况上午或下午必查必反馈。
3.上午，徐妍、徐锦娟老师去江帆小学参加省基础教育高质量发展张家港实验区暨项目研究推进会。
4.本周常规检查重点：就餐刮盆。
5.今日“校长杯”班级足球联赛暂停。
6.第12、13周行政值日反馈： 
优点：一、二、六三个年级放学及时，且能整班出校门。
[bookmark: _GoBack]提醒：1.整个五月份都是“师德师风问题专项治理月”，请老师们务必对照《新时代中小学教师职业行为规范十项准则》，潜心教书育人、规范从教行为、关心爱护学生：调代课手续规范，不私自占课，用心上好每一堂课（包括晨会、班会、少年宫等），耐心辅导每位学生，注意方式方法（不要出现让学生趴在凳子上或跪在地上订正作业的现象）。
      2.加强安全防范。班主任老师和当天校园各楼层值日教师多关注学生课间活动，引导学生少在走廊、楼梯追逐打闹，少在厕所玩纸、玩泡泡，多在读书吧看看书、聊聊天，多在阳台晒晒太阳、赏赏绿色。音体美科等任课教师请继续加强学生来回专用教室的路队管理，同时发现不明的缺课学生要及时与班主任老师联系。



