今日工作安排
	周次
	第十五周
	星期
	一
	日期
	2023.05.15

	主
要
工
作
	校长室：
1.做好校园学生出行情况统计；
2.继续做好苏州文明单位“常青树”计划；
3.组织老师们参加行知杯征文比赛。
教导处：
1.开展校科普周相关活动；
2.安排第十五周教研活动；
3.做好市书香班级评比准备。
德育处：
1.每周一歌：《你看我可不可爱》；
2.举行升旗仪式；
3.组织四、五年级（部分班级）进行视力和屈光度检测；
4.完成一年级分批入队积分表（智、体、美、劳）部分；
5.策划一年级入队仪式以及六一活动；
6.策划垃圾分类专题活动；
7.做好四年级研学前期准备工作。
总务处（本周工作）：
1.做好夏季防蚊蝇专项工作；
2.做好企业微信年度认证工作；
3.做好大足球场场地翻建的相关工作；
4.做好空调配电柜专项整改工作；
5.日常维护检修工作。

	特
别
提
醒
	1.教师值岗：上学：张  峰  赵  强（东门）
徐锦娟  秦苏阳（西门）；
[bookmark: _GoBack]放学：李志刚  钱静怡  谭怡巍（东门）
徐锦娟  许 娅  朱家宜（西门）
2.请各楼层值日教师：（一层）窦雨秋；（二层）施于敏；（三层）苏磊；（四层）陈颖秋；全天戴好值日袖套，负责管理好本楼层班级学生的“晨读”“秩序”“安全”“卫生”“垃圾分类”“文明用餐”“延时（阅读/体育活动）”等方面。发现问题或闪光点，及时将照片或短视频在“校园值日反馈群”中反馈或表扬。要求各班垃圾分类情况上午或下午必查必反馈。
3.晨会课，班主任组织学生观看视频《碘贝贝》。
4.上午，徐锦娟老师前往实验小学西校区参加家庭教育宣传周活动。
5.本周常规检查重点：课桌肚整理。
6.今日“校长杯”班级足球联赛对阵班级：
A组：六(2)VS六(7)，裁判员：童超伟
B组：六(3)VS六(6)，裁判员：周晓波
C组：六(5)VS六(9)，裁判员：杨天明
D组：六(4)VS六(8)，裁判员：蒋珂玮
7. 第14周行政值日反馈： 
优点：春季运动会顺利开展。各班组织有序，裁判员们尽职尽责，大家充分享受着运动带来的快乐。
    提醒：1.下午，各班去专用教室的路队有秩序，安静了许多。建议加快排队速度，第二次铃声响后，三楼四楼部分班级还在缓慢排队，未出发。回来时，任课老师仍旧要关注好路队纪律，建议教给小干部有效的管理方法。
      2.放学时，请班主任老师、值岗老师特别关注好家长未来及时接的学生，特别是西校门的。防止这类学生自行离开教师视线，等老师走后再折返回来，继续在路边等家长，从而出现安全漏洞。



