今日工作安排
	周次
	第十六周
	星期
	二
	日期
	2023.05.23

	主
要
工
作
	校长室：
1.上交消防安全大排查大整治专项检查相关资料；
2.做好参加“敢为青年 青春开放麦”活动的修改、排练。
教导处：
1.开展第十六周教研活动；
2.参加整班铅笔字比赛；
3.中午12:10，语文组（一二年级）在小会议室开展教研活动；
[bookmark: _GoBack]4.正常开展选修课活动，软笔书法组暂停。
德育处：
1.继续做好5·20“全国营养日”总结工作；
2.做好四年级研学活动平台上报工作；
3.做好庆六一活动直播平台前期准备活动；
4.做好“我是强国小主人”主题活动作品征集工作；
5.做好入队仪式前期准备工作；
6.上传二、三星章材料，完善校级一星章材料。
总务处（本周工作）：
1.进一步做好食堂供餐工作，重点抓好夏季送餐的安全卫生；
2.继续做好落实夏委防蚊蝇专项工作；
3.配合镇建设局做好暑期维修工程的相关前期准备工作；
4.日常维护检修工作。

	特
别
提
醒
	1. 教师值岗：上学：郑秋杰  陈佳琪（东门）
缪云花  许心怡（西门）；
放学：郑秋杰  毛静娴  王天慈（东门）
胡丹彤  辛建忠  顾湘红（西门）
2. 请各楼层值日教师：（一层）王录欣；（二层）潘烨；（三层）朱小红；（四层）李倩；全天戴好值日袖套，负责管理好本楼层班级学生的“晨读”“秩序”“安全”“卫生”“垃圾分类”“延时（阅读/体育活动）”等方面。发现问题或闪光点，及时将照片或短视频在“校园值日反馈群”中反馈或表扬。要求各班垃圾分类情况上午或下午必查必反馈。
3. 郑秋杰老师外出听课一天。朱新球老师前往鹿苑小学参加书法培训一天。
4. 上午第1节课，二年级窦雨秋老师在功能厅2上数学公开课。上午第3节课，四年级唐诗佳老师在功能厅1上外语公开课。
5. 陈柯汝老师前往塘桥中心小学参加市艺术教师教学技能评比。
6. 下午，杨春红老师前往江帆小学参加铅笔字评比。



