今日工作安排
	周次
	第十七周
	星期
	三
	日期
	2023.05.31

	主
要
工
作
	校长室：
1.做好消防安全风险网格化排查整治检查资料；
2.做好教育系统党外在岗教职工信息统计和整理；
3.收集2022.9--2023.8教师发表在期刊上的教育教学论文，上报教育局。
教导处：
1.开展第十七周教研活动；
2.做好六一幼小衔接活动准备。
德育处：
1.贝贝电视台；
2.继续做好庆六一前期准备活动；
[bookmark: _GoBack]3.填写国泰奖学金学生信息；
4.分发五月劳动贝贝奖状。
总务处（本周工作）：
1.做好本学期服务性收费统计工作；
2.做好校园广播系统运动场全覆盖的改造工作；
3.做好食堂就餐费结算及退款相关工作；
4.日常维护检修工作。

	特
别
提
醒
	1. 教师值岗：上学：杨金花  冯金花（东门）
徐  妍  朱亦红（西门）；
放学：郑俊莹  陶  峰  谢心艳（东门）
徐  妍  陈柯汝  陆一多（西门）
2. 请各楼层值日教师：（一层）殷姝雯；（二层）姜逢朱；（三层）钱嘉恬；（四层）张亚杰；全天戴好值日袖套，负责管理好本楼层班级学生的“晨读”“秩序”“安全”“卫生”“垃圾分类”“延时（阅读/体育活动）”等方面。发现问题或闪光点，及时将照片或短视频在“校园值日反馈群”中反馈或表扬。要求各班垃圾分类情况上午或下午必查必反馈。
3. 上午第2节课，谢心艳老师在音乐教室4上音乐研讨课（二上）。
4. 上午，肖怡璐和许心怡老师前往暨阳实验小学参加红领巾入队仪式。



