今日工作安排
	周次
	第十九周
	星期
	四
	日期
	2023.06.15

	主
要
工
作
	校长室：
1.做好党员党费数额测算；
2.协助做好优质均衡微电影拍摄；
3.参加市级“带敢青年  清风开放麦"脱口秀复赛；
4.上报省教育论文。
教导处：
[bookmark: _GoBack]1.期末复习和考核工作。
德育处：
1.各年级晨会课完成安全知识自测；
2.做好六年级毕业游前期准备工作；
3.做好六年级家长会前期准备工作。
总务处（本周工作）：
1.针对消防设施设备检修报告，做好修缮工作；
2.做好食堂职工服务外包相关工作；
3.完成本学期学生牛奶发放工作；
4.完成端午节福利品的发放工作。

	特
别
提
醒
	1. 教师值岗：上学：杨春红  王凤艳（东门）
蒋祎玮  樊丽佳（西门）
放学：李  亚  吴佳炜  陆  聪（东门）
蒋祎玮  曹永新  邹薇薇（西门）
2. 请各楼层值日教师：（一层）陈维新；（二层）许婷；（三层）吴玉婷；（四层）张萍；全天戴好值日袖套，负责管理好本楼层班级学生的“晨读”“秩序”“安全”“卫生”“垃圾分类”“延时（阅读/体育活动）”等方面。发现问题或闪光点，及时将照片或短视频在“校园值日反馈群”中反馈或表扬。要求各班垃圾分类情况上午或下午必查必反馈。
3. 上午，龚洁老师前往市少年宫参加青少年画信活动现场培训。郑俊莹、肖怡璐老师前往暨阳湖金融街1号参加带敢青年，清风开放麦脱口秀复赛。



