今日工作安排

	周次
	第十九周
	星期
	五
	日期
	2023.06.16

	主
要
工
作
	校长室：
1.做好学校安全风险评估相关准备工作；
2.上报省教育论文。
教导处：
1.期末复习考核工作。
德育处：
1.召开最后一次大队委会议；
2.上交十佳少先队和辅导员材料；
3.召开六年级家长会。
总务处（本周工作）：
1.针对消防设施设备检修报告，做好修缮工作；
2.做好食堂职工服务外包相关工作；
3.完成本学期学生牛奶发放工作；
4.完成端午节福利品的发放工作。

	特
别
提
醒
	1. 教师值岗：上学：徐志红  徐慕洁（东门）
方  菲  蔡海聪（西门）；
放学：徐志红  丁  燕  龚  洁（东门）
方  菲  朱新球  杜亚娟（西门）
[bookmark: _GoBack]2.请各楼层值日教师：（一层）宋颖孜；（二层）葛敏芳；（三层）钱致衡；（四层）杭艳萍；全天戴好值日袖套，负责管理好本楼层班级学生的“晨读”“秩序”“安全”“卫生”“垃圾分类”“延时（阅读/体育活动）”等方面。发现问题或闪光点，及时将照片或短视频在“校园值日反馈群”中反馈或表扬。要求各班垃圾分类情况上午或下午必查必反馈。
3.徐妍、陈维新、秦苏阳老师外出培训一天。
    4.班会课，各班组织学生学习禁毒知识PPT。



