今日工作安排
	周次
	第二十周
	星期
	二
	日期
	2023.06.20

	主
要
工
作
	校长室：
1.做好贝贝赛开幕式节目的准备工作；
2.做好安全风险评估的相关资料准备工作；
3.组织开展六年级毕业游活动；
4.组织好四、五年级科学质量检测。
教导处：
1.期末复习和检测工作。
德育处：
1.组织开展六年级毕业游活动。
总务处（本周工作）：
1.做好暑期学生牛奶征订发放工作；
2.做好本年度学校化粪池排污专项清理工作；
3.做好毕业班游学活动的后勤服务工作；
4.配合做好暑期专项维修相关工作前期准备工作；
5.规划安排好学校暑期改造前期准备工作。

	特
别
提
醒
	1. 教师值岗：上学：郑秋杰  陈佳琪（东门）
缪云花  许心怡（西门）；
放学：郑秋杰  毛静娴  王天慈（东门）
胡丹彤  辛建忠  顾湘红（西门）
2. 请各楼层值日教师：（一层）王录欣；（二层）潘烨；（三层）朱小红；（四层）李倩；全天戴好值日袖套，负责管理好本楼层班级学生的“晨读”“秩序”“安全”“卫生”“垃圾分类”“延时（阅读/体育活动）”等方面。发现问题或闪光点，及时将照片或短视频在“校园值日反馈群”中反馈或表扬。要求各班垃圾分类情况上午或下午必查必反馈。
[bookmark: _GoBack]    3.提醒：今日下午四、五年级科学学业监测，上午第三节课，四、五年级复习科学（请班主任或其他任课老师帮忙看一看班）。上午第一、二节课和下午检测结束后的一节课，由语数外老师自行协调。一、二、三年级上午按课表上课，下午尽量根据考试铃声上、下课，考试时段请让学生保持安静。



