今日工作安排
	周次
	第二周
	星期
	四
	日期
	2023.9.14

	主
要
工
作
	校长室：
1.做好生命健康教育督导准备工作；
2.组织相关教师参加新学期心理健康教育工作会议；
3.做好均衡教育各项专任教师类型的测算，填报；
4.做好9月在编教师岗位数量统计，填报；
5.做好江苏省省库内教师的调出、调入，以及全体教师新学期岗位，教学方面的信息更新。
教导处：
1.做好报刊征订工作；
[bookmark: _GoBack]2.做好新生与插班生资料归档工作；
3.开展语文学科素养导向下任务驱动的自主实践课堂教学研讨磨课活动；
4.开展本周语文教研活动。
德育处：
1.组织开展安全教育平台“秋季开学安全第一课”授课；
2.晨会课组织学生观看资助政策视频；
3.做好新学年学生资助摸排工作。
总务处（本周工作）：
1.抓好食堂工作，迎接秋季食品督查工作；
2.做好2023年教育技术装备相关数据整理统计工作；
3.做好一四年级校服发放调整工作；
4.落实做好学生奶的征订发放工作；
5.做好学校固定资产整理更新工作；
6.日常维护维修工作。

	特
别
提
醒
	1.教师值岗：上学：杨春红  周  垚（东门）
缪云花  王彬梅（西门）；
放学：杨春红  朱家宜（东门）
缪云花  谭怡巍  邹薇薇（西门）
2.请各楼层以下值日教师：（一层）苏丹；（二层）陈维新；（三层）徐琦菲；（四层）苏磊；全天戴好值日袖套，分工协作，全方位管理好本楼层班级学生的“晨读”“秩序”“安全”“卫生”等方面。发现问题或闪光点，及时将照片或短视频在“校园值日反馈群”中反馈或表扬。同时认真做好当天值日记录，要求各班垃圾分类情况上午或下午必查必记录必反馈。
3.晨会课，班主任组织学生观看资助政策视频，副班拍照发群里。
4.上午第1节，许娅老师在美术教室3（五3班）上一课三议，钱致衡老师在功能室2（五6班）上骨干示范课；上午第二节，彭卓亚老师在功能室2（三4班）上骨干示范课。



