今日工作安排
	周次
	第三周
	星期
	一
	日期
	2023.9.18

	主
要
工
作
	[bookmark: _GoBack]校长室：
1.做好省干部信息库中中层及以上干部的增减、信息更新；
2.做好学生心理普测准备工作。
教导处：
1.组织开展本周教研活动；
2.发放《足球》课本；
3.完成学籍库部分学生重要信息变更。
德育处：
1.每周一歌：《一起向未来》；
2.举行升旗仪式；
3.做好学生资助宣传教育月活动总结；
4.做好推普周活动总结工作。
总务处（本周工作）：
1.针对秋季食品安全督查工作中存在的问题进行整改，进一步有效落实食堂工作；
    2.继续做好学校固定资产整理更新工作；
    3.2024年度学校财务预算计划；
    4.继续做好2023年教育技术装备统计工作；
    5.日常维护维修工作。

	特
别
提
醒
	1.教师值岗：上学：徐志红  钱嘉恬（东门）
方  菲  王之娇（西门）；
放学：李志刚  顾湘红  吴佳炜（东门）
方  菲  许  娅  陆  聪（西门）
2.请各楼层以下值日教师：（一层）徐丽娟；（二层）吴晨霞；（三层）卢晓东；（四层）许丽萍；全天戴好值日袖套，分工协作，全方位管理好本楼层班级学生的“晨读”“秩序”“安全”“卫生”等方面。发现问题或闪光点，及时将照片或短视频在“校园值日反馈群”中反馈或表扬。同时认真做好当天值日记录，要求各班垃圾分类情况上午或下午必查必记录必反馈。
3.上午第2节，毛静娴老师在科学教室1（六7班）上一课三议。上午第3节，徐志红老师在功能厅1（五4班）上骨干展示课。
4.下午，方菲、冯金花和彭卓亚老师前往东渡学校参加会议。
5.第二周行政值日反馈：
优点：1.能严格执行课程计划，调代课手续齐整。2.校园环境整体干净、整洁。 3.课后延时服务正常、有序开展。
    提醒：1.关注课间活动。低年级的任课老师们要继续关注好小朋友们的课间活动，安全第一，尤其是雨天，不在湿滑的过道、楼梯上玩耍。
    2.关注学生路队。中高年级学生去专用教室上课，来回路队要快速、安静。请专职教师和班主任老师多引导、多实践。
    3.关注少年宫活动。班主任老师要再次和学生明确各自参加的项目、活动地点、活动时间、辅导老师等。若仍有学生不明确的，请亲自或让班级小老师实地带一带，争取这周的活动顺利开展。



