今日工作安排
	周次
	第八周
	星期
	一
	日期
	2023.10.16

	主
要
工
作
	校长室：
1.做好全国均衡教育现场核查准备工作；
2.组织市级微型课题专题培训；
3.继续完成事业年报统计数据；
4.组织部分老师进行省培在线学习。
教导处：
1.正常开展教研活动；
2.组织师生参加科技类、数学类竞赛。
德育处：
1.每周一歌：《少年乘风》；
2.举行升旗仪式；
3.做好学生资助审核工作；
4.组织好城市环境月相关宣传活动；
5.做好六年级家长会准备工作。
总务处（本周工作）：
1.做好校园食品安全，重点抓好餐具清洗；
2.做好优质均衡现场评估相关准备工作，重点做好楼道玻璃专项清洁；
    3.做好消防标线维护更换工作；
    4.做好全镇退休老师重阳回校活动服务工作；
    5.日常维护维修工作。

	特
别
提
醒
	1.教师值岗：上学：徐志红  钱嘉恬（东门）
方  菲  王之娇（西门）；
放学：李志刚  顾湘红  吴佳炜（东门）
方  菲  许  娅  陆  聪（西门）
2.请各楼层以下值日教师：（一层）徐丽娟；（二层）吴晨霞；（三层）卢晓东；（四层）许丽萍；全天戴好值日袖套，分工协作，全方位管理好本楼层班级学生的“晨读”“秩序”“安全”“卫生”等方面。发现问题或闪光点，及时将照片或短视频在“校园值日反馈群”中反馈或表扬。同时认真做好当天值日记录，要求各班垃圾分类情况上午或下午必查必记录必反馈。
[bookmark: _GoBack]3.上午第1节，徐慕洁老师在功能厅1（六7班）上数学同题异构公开课；上午第2节，庄旦燕老师在功能厅2（三7班）上外语同题异构公开课；上午第3节，钱晓文师在功能厅1（六10班）上数学同题异构公开课。
4.第七周行政值日反馈：
优点：晨读、晨会、“贝贝之声”广播有序开展。
提醒：1.校园洁美共维护。请各班利用晨会课教育引导学生：校园内不乱扔纸屑，看到垃圾应主动捡起；延时时吃完的点心外包装、牛奶袋要用垃圾袋扎紧后再去扔，避免散落在楼道间；傍晚出校门后，不在校门外吃零食、喝牛奶，随手扔外包装。
2.路队秩序共管理。上周，不少班级来回专用教室有冲跑、吵闹现象。在学生不够自觉的情况下，请音体美科学等专任教师亲自带队，并加强管理。



