今日工作安排
	周次
	第九周
	星期
	二
	日期
	2023.10.24

	主
要
工
作
	校长室：
1.继续完成市级微型课题平台申报工作；
2.做好教师资格证注册网上确认及材料整理工作；
3.做好交通安全教育系列工作。
教导处：
1.正常开展教研活动；
2.正常开展选修课活动；
3.组织开展骨干教师复评工作；
4.继续完成五年一学位登记工作；
5.组织教师参加市级语文教师基本功大赛。
德育处：
1.做好秋季研学准备工作；
2.组织开展“小小创变家”乐高活动。
总务处（本周工作）：
[bookmark: _GoBack]1.做好校园食品安全工作，重点抓好员工培训及日常操作行为；
2.做好全体老师拍照活动的相关后勤服务工作；
3.参加市教育局后勤管理人员专项培训工作；
4.日常维护维修工作。

	特
别
提
醒
	1.教师值岗：上学：张  峰  钱婷婷（东门）
胡丹彤  徐建云（西门）；
放学：郑秋杰  毛静娴  王天慈（东门）
徐锦娟  顾嘉敏（西门）
2.请各楼层以下值日教师：（一层）施于敏；（二层）董志娟；（三层）朱宇婷（英）；（四层）高建蕾；全天戴好值日袖套，分工协作，全方位管理好本楼层班级学生的“晨读”“秩序”“安全”“卫生”等方面。发现问题或闪光点，及时将照片或短视频在“校园值日反馈群”中反馈或表扬。同时认真做好当天值日记录，要求各班垃圾分类情况上午或下午必查必记录必反馈。
3.晨会课，班主任老师组织学生开展交通安全教育主题晨会，副班主任拍照发群里。
4.上午第一节，周晓艳老师在功能厅1（五4班）上数学同题异构公开课。上午第二节，钱嘉恬老师在功能厅2（五8班）上语文同题异构公开课。
5.10：00-10：30，部分家长到校门口办理优教卡。
6.上午，邹薇薇和吴佳炜老师前往塘市小学参加科学活动。钱华老师前往昆山参加数学活动一天。



