今日工作安排
	周次
	第十周
	星期
	一
	日期
	2023.10.30

	主
要
工
作
	校长室：
1.继续完成市级微型课题平台申报工作；
2.组织参加苏州市教育学会教学设计比赛；
3.做好2023年度病假人员情况整理；
4.做好十月份督学材料整理工作。
教导处：
1.英语组开展市级展示课磨课工作；
2.组织开展“七彩语文杯”书法大赛校级复赛；
3.组织开展一、二、三年级语文教研组活动。
德育处：
1.每周一歌：《寻找那道光》；
2.举行升旗仪式；
3.做好二、四、五年级研学的准备工作；
[bookmark: _GoBack]4.做好班级足球联赛拍摄准备工作；
5.做好十月份安全演练准备工作。
总务处（本周工作）：
1.做好校园食品安全工作，继续抓好员工培训工作；
2.做好新一轮学校物业招标相关事宜；
3.日常维护检修工作。

	特
别
提
醒
	1.教师值岗：上学：徐志红  钱嘉恬（东门）
方  菲  王之娇（西门）；
放学：李志刚  顾湘红  吴佳炜（东门）
方  菲  许  娅  陆  聪（西门）
2.请各楼层以下值日教师：（一层）徐丽娟；（二层）吴晨霞；（三层）卢晓东；（四层）许丽萍；全天戴好值日袖套，分工协作，全方位管理好本楼层班级学生的“晨读”“秩序”“安全”“卫生”等方面。发现问题或闪光点，及时将照片或短视频在“校园值日反馈群”中反馈或表扬。同时认真做好当天值日记录，要求各班垃圾分类情况上午或下午必查必记录必反馈。
3.中午12点，开展一、二、三年级语文教研组活动。
4.中午12点，在功能厅1举行“七彩语文杯”书法大赛校级复赛。
5.第九周行政值日反馈：
优点：各项教育教学井然有序。
提醒：1.继续关注学生课间活动。低年级课间不要做钻栏杆、跳花坛、跳台阶等危险动作，中高年级课间不要做冲跑、躺地上等不雅观行为。请班主任老师晨会时常教育。
      2.现在傍晚天黑得早了，本周开始放学时间提前了，各年级到达点位依次为：低年级16：50、中年级17：00、高年级17：10。请班主任老师务必通知到每位家长。



