今日工作安排
	周次
	第十三周
	星期
	一
	日期
	2023.11.20

	主
要
工
作
	校长室：
1.做好11月份垃圾分类活动上报工作；
2.组织召开教师例会。
教导处：
1.正常开展教研活动；
2.组织好英语市级教研课磨课活动；
3.对各学科期中练习做好统计与总结工作。
德育处：
1.每周一歌：《强国少年》；
2.举行升旗仪式；
3.做好六年级研学活动总结工作；
4.做好家长会前期准备工作；
5.做好周氏德育奖励评选候选人推荐工作。
总务处（本周工作）：
[bookmark: _GoBack]1.继续抓好冬季午餐保暖工作；
2.做好市小学生足球赛后勤服务工作；
3.做好冬季校园电路专项检修维护工作；
4.做好校园地面砖、大理石、防腐木的维护整修工作；
5.日常维护检修工作。

	特
别
提
醒
	1.教师值岗：上学：徐志红  尹思凡（东门）
方  菲  殷姝雯（西门）；
放学：李志刚  顾湘红  吴佳炜（东门）
方  菲  许  娅  陆  聪（西门）
2.请各楼层以下值日教师：（一层）宋颖孜；（二层）钱虹羽；（三层）庄旦燕；（四层）钱晓薇；全天戴好值日袖套，分工协作，全方位管理好本楼层班级学生的“晨读”“秩序”“安全”“卫生”等方面。发现问题或闪光点，及时将照片或短视频在“校园值日反馈群”中反馈或表扬。同时认真做好当天值日记录，要求各班垃圾分类情况上午或下午必查必记录必反馈。
3.上午，谭怡巍、顾嘉敏老师参加市小学信息科技骨干教师专题研训活动。
4.第12周行政值日反馈：
优点：每天认真开展大课间，正常开展课后延时服务，上、放学校门口秩序良好。
提醒：（1）上好每日晨会课。本周行政检查时，仍有班级在晨会课时讲习题、默写等，再次请每一位班主任老师能好好利用起晨会课，做好日常行为规范、安全健康等教育，也请其他任课教师不要随意占用晨会课。
      （2）按时下课不拖堂。本周行政检查时，发现中高年级任课教师拖堂现象较多，有些班级上课铃声响了才出来上厕所。请每位老师按时下课，让学生利用课间十分钟休息、放松一会儿，以便更好地投入下一节课。



