今日工作安排
	周次
	第十五周
	星期
	一
	日期
	2023.12.04

	主
要
工
作
	校长室：
1.做好江苏省一体化平台相关人事业务；
2.中午组织召开教师例会。
教导处：
1.正常开展教研活动；
2.开展校级教学常规调研。
德育处：
1.每周一歌：《我们在一起》；
2.举行升旗仪式；
3.做好家长会总结工作。
总务处（本周工作）：
1.做好校园食品安全工作，进一步抓好食堂用电用气安全工作；
2.食堂配合做好学校创建营养健康示范学校创建工作；
3.做好校园环境保洁中标公司入校交接工作；
4.继续做好凤凰镇学校足球场养护招标工作；
5.做好校舍安全专项检查汇报工作；
6.做好冬季用电安全专项查修工作，指导冬季空调使用；
7.用电安全专项工作，教室插座专项检修更换工作；
8.日常维护检修工作。

	特
别
提
醒
	1.教师值岗：上学：徐志红  尹思凡（东门）
方  菲  殷姝雯（西门）；
[bookmark: _GoBack]放学：李志刚  顾湘红  吴佳炜（东门）
方  菲  许  娅  陆  聪（西门）
2.请各楼层以下值日教师：（一层）宋颖孜；（二层）钱虹羽；（三层）庄旦燕；（四层）钱晓薇；全天戴好值日袖套，分工协作，全方位管理好本楼层班级学生的“晨读”“秩序”“安全”“卫生”等方面。发现问题或闪光点，及时将照片或短视频在“校园值日反馈群”中反馈或表扬。同时认真做好当天值日记录，要求各班垃圾分类情况上午或下午必查必记录必反馈。
3.上午第1节，黄颖杰老师在功能厅1（四3班）上外语同题异构公开课。上午第2节，项家明老师在功能厅2（六3班）上数学同题异构公开课。下午第2节，姚苇老师在操场（四7班）上体育公开课。
4.杨春红老师外出培训一周。
5.第14周行政值日反馈：
优点：每天认真开展大课间，正常开展课后延时服务，上、放学校门口秩序良好。
提醒：1.课间不冲泡。本周行政检查时，发现二楼、四楼学生在楼道里冲跑打闹、厕所门口追跑打闹现象较多，请班主任老师晨会课上多教育，楼层值岗教师多提醒制止。
      2.保持校园卫生。老师们要时常教育学生，口罩、点心包装袋、装有垃圾的垃圾袋等不可随意丢弃在校园的角落里，应扔入相应的垃圾箱；天气渐冷，校园内落叶较多，有包干区的，请副班主任带领并指导学生及时打扫。



