今日工作安排
	周次
	第十七周
	星期
	五
	日期
	2023.12.22

	主
要
工
作
	校长室：
1.做好2023年度师德师风考核准备工作；
2.做好文明校园创建相关工作；
3.做好冰冻天气防寒保暖服务工作；
4.做好纪检平台上传工作。
教导处：
1.正常开展教研活动；
2.检查课程计划执行情况。
德育处：
1.组织4-6年级迎新活动彩排站台。
总务处（本周工作）：
1.做好本学期食堂供餐调查问卷工作；
2.做好严寒防冻相关工作；
3.做好承办市小学数学研讨活动的后勤服务工作；
4.继续做好凤凰镇学校足球场天然草坪养护招标相关工作；
5.日常维护检修工作。

	特
别
提
醒
	1.教师值岗：上学：郑俊莹  葛敏芳（东门）
[bookmark: _GoBack]钱晓文  朱宇婷（数）（西门）；
放学：郑俊莹  丁  燕（东门）
钱晓文  朱新球  杜亚娟（西门）
2.请各楼层以下值日教师：（一层）潘烨；（二层）范忠；（三层）项家明；（四层）冯金花；全天戴好值日袖套，分工协作，全方位管理好本楼层班级学生的“晨读”“秩序”“安全”“卫生”等方面。发现问题或闪光点，及时将照片或短视频在“校园值日反馈群”中反馈或表扬。同时认真做好当天值日记录，要求各班垃圾分类情况上午或下午必查必记录必反馈。
3.上午第2节课，顾湘红老师在科学教室2（六4班）上一课三议公开课。
4.上午，陆聪老师前往乘航小学参加优质课评比决赛。下午，曹值铭老师前往锦丰中心小学参加体育活动；尹思凡和许心怡老师前往中兴小学参加主题研训活动；王梦婷和高建蕾老师前往实验（南区）参加道法研训活动；陈柯汝、陆一多前往保利大剧院参加中小学生民乐演奏大赛颁奖典礼。
5.今日“校长杯”班级足球联赛对阵班级：
A组：五(1)VS五(2)，裁判员：董  鹰
B组：五(5)VS五(6)，裁判员：童超伟



