今日工作安排
	周次
	第十八周
	星期
	一
	日期
	2023.12.25

	主
要
工
作
	校长室：
1.做好纪检平台相关资料上传工作；
2.做好文明校园创建材料上传工作。
教导处：
1.做好低年级期末游园会的准备工作；
2.做好教育数字化发展的调查工作；
3.做好期末一试的准备工作；
4.中午12点10分，正常开展语文教研活动。
德育处：
1.每周一歌：《最美的光》；
2.举行升旗仪式；
3.组织1-3年级参加迎新合唱比赛。
总务处（本周工作）：
1.根据食堂供应调查问卷情况，有针对性改进食堂工作；
2.进一步加强食堂午餐供应保暖工作；
3.严寒防冻用电用水产生的问题进行整修；
4.日常维护检修工作。

	特
别
提
醒
	1.教师值岗：上学：徐志红  尹思凡（东门）
方  菲  殷姝雯（西门）；
放学：李志刚  顾湘红  吴佳炜（东门）
方  菲  许  娅  陆  聪（西门）
2.请各楼层以下值日教师：（一层）宋颖孜；（二层）钱虹羽；（三层）庄旦燕；（四层）钱晓薇；全天戴好值日袖套，分工协作，全方位管理好本楼层班级学生的“晨读”“秩序”“安全”“卫生”等方面。发现问题或闪光点，及时将照片或短视频在“校园值日反馈群”中反馈或表扬。同时认真做好当天值日记录，要求各班垃圾分类情况上午或下午必查必记录必反馈。
[bookmark: _GoBack]3.1-3年级今天下午不上课，正副班主任依据当日时间安排，依次带 领学生至剧场参加比赛。请有课务冲突的副班主任提前自行调整课务。本 年级比赛结束后，请班主任协调好对应的任课老师到班进行管理，保证教 室有老师管理，如有问题，请与德育处联系。
4.第17周行政值日反馈：
优点：1.各楼层各班均能认真执行课程计划，兼任老师的音乐、综合实践等课均上得有滋有味，请大家继续保持。
       2.午餐时，各班前往食堂的路队安静有序。
       3.绝大部分班级能准时下课，学生走出教室跳绳、踢毽。
       4.校园设施设备、基础建设出现安全问题时，老师们能及时反馈。
    提醒：1.注意防寒防滑。近阶段气温均较低，走廊、过道等地面稍有水迹就会结冰，请全体师生学会保护自己，尽量不要向地面洒落水渍，同时走路慢行。另外，厕所水龙头、水箱出现冰冻现象时，请班主任老师教育学生爱护公共财产，不玩弄冻住的水龙头。
       2.注意垃圾分类。全体师生要一如既往地做好垃圾分类，我们老师更要做好示范及榜样，将身边的垃圾正确投入可回收、其他垃圾和厨余垃圾桶内，同时身边不私放个人垃圾桶或垃圾袋。



