今日工作安排
	周次
	第十八周
	星期
	二
	日期
	2023.12.26

	主
要
工
作
	校长室：
1.做好纪检平台相关资料上传工作；
2.做好2023年度校级领导干部述职及民主测评工作；
3.做好2023年度师德师风考核工作。
教导处：
[bookmark: _GoBack]1.正常开展选修课；
2.填报数字化教育调查问卷；
3.中午12：10，开展数学教研活动。
德育处：
1.组织一、二年级看电影。
总务处（本周工作）：
1.根据食堂供应调查问卷情况，有针对性改进食堂工作；
2.进一步加强食堂午餐供应保暖工作；
3.严寒防冻用电用水产生的问题进行整修；
4.日常维护检修工作。

	特
别
提
醒
	1.教师值岗：上学：张  峰  彭卓亚（东门）
胡丹彤  孔  宇（西门）；
放学：郑秋杰  毛静娴  王天慈（东门）
徐锦娟  顾嘉敏（西门）
2.请各楼层以下值日教师：（一层）朱刘芬；（二层）周晓丽；（三层）许心怡；（四层）王凤艳；全天戴好值日袖套，分工协作，全方位管理好本楼层班级学生的“晨读”“秩序”“安全”“卫生”等方面。发现问题或闪光点，及时将照片或短视频在“校园值日反馈群”中反馈或表扬。同时认真做好当天值日记录，要求各班垃圾分类情况上午或下午必查必记录必反馈。
3.朱新球老师前往鹿苑小学参加书法教师培训。



