今日工作安排
	周次
	第三周
	星期
	五
	日期
	2024.03.08

	主
要
工
作
	校长室：
1.做好校园反恐培训材料上报工作；
2.上报三八妇女节活动情况总结。
教导处：
1.正常开展教研活动。
德育处：
[bookmark: _GoBack]1.做好优教平台打卡任务布置工作；
2.做好周六志愿者活动前期准备工作；
3.制定红领巾争章细则。
总务处（本周工作）：
1.高标准规范食堂工作，迎接市局食堂专项互查；
2.落实做好阳光食堂工作，针对2月份存在的问题进行整改，让家长日常监管满意；
    3.做好校第二届键盘输入技能竞赛相关工作；
    4.做好安全工作，特别是校内动火作业的指导与管理，完善各类安全作业协议签定；
    5.日常维护检修工作。

	特
别
提
醒
	1.教师值岗：上学：郑俊莹  冯  莹（东门）
徐  妍  钱致衡（西门）；
放学：钱晓文  顾湘红（东门）
徐  妍  朱新球  杜亚娟（西门）
2.请各楼层以下值日教师：（一层）姜逢朱；（二层）殷姝雯；（三层）尹思凡；（四层）张萍；全天戴好值日袖套，分工协作，全方位管理好本楼层班级学生的“晨读”“秩序”“安全”“卫生”“垃圾分类”等方面。发现问题或闪光点，及时将照片或短视频在“校园值日反馈群”中反馈或表扬。本周一、三、五重点反馈晨读时各班学生的自主阅读情况。各班垃圾分类情况上午或下午必查必反馈。
3.上午第1节，王露怡老师在音乐教室5（一8班）上骨干示范课。
4.上午，杨春红、方菲、徐晓老师前往塘市小学开展市级课磨课活动。
4.今日“校长杯”班级足球联赛对阵班级（下雨顺延）：
A组：四(5)VS四(3)，裁判员：童超伟
B组：四(8)VS四(9)，裁判员：周晓波



