今日工作安排
	周次
	第三周
	星期
	二
	日期
	2024.03.05

	主
要
工
作
	校长室：
1.做好三八妇女节活动准备工作；
2.做好主题教育材料归档报送工作。
教导处：
1.正常开展选修课活动。
德育处：
1. 制定红领巾争章细则。
总务处（本周工作）：
1.高标准规范食堂工作，迎接市局食堂专项互查；
2.落实做好阳光食堂工作，针对2月份存在的问题进行整改，让家长日常监管满意；
    3.做好校第二届键盘输入技能竞赛相关工作；
    4.做好安全工作，特别是校内动火作业的指导与管理，完善各类安全作业协议签定；
    5.日常维护检修工作。

	特
别
提
醒
	1.教师值岗：上学：张  峰  徐慕洁（东门）
胡丹彤  陈颖秋（西门）；
放学：李志刚  毛静娴  王天慈（东门）
胡丹彤  顾嘉敏（西门）
[bookmark: _GoBack]2.请各楼层以下值日教师：（一层）凌灵；（二层）魏莉莉；（三层）钱萍花；（四层）赵强；全天戴好值日袖套，分工协作，全方位管理好本楼层班级学生的“晨读”“秩序”“安全”“卫生”“垃圾分类”等方面。发现问题或闪光点，及时将照片或短视频在“校园值日反馈群”中反馈或表扬。本周二、四，重点在下午课间时段反馈学生来回专用教室路队情况。同时，各班垃圾分类情况上午或下午必查必反馈。




