今日工作安排
	周次
	第五周
	星期
	一
	日期
	2024.03.18

	主
要
工
作
	校长室：
1.上报苏州市青年教师“双十佳”评选材料；
2.组织召开全体教师例会（初心学堂）。
教导处：
1.正常开展教研活动。
德育处：
1.每周一歌：《每朵花都会盛开》；
2.举行升旗仪式；
3.做好消防演练总结工作；
4.做好心理剧拍摄前期准备工作。
总务处（本周工作）：
1.对照省阳光食堂要求，查漏补缺，对存在的问题进行整改；
2.根据食堂安全规范，着重规范燃气使用安全；
3.配合建设局安排的施工单位做好学校相关维修工程；
[bookmark: _GoBack]4.做好贝贝足球2024年春季训练比赛服装及装备的统计添置工作；
5.日常维护检修工作。

	特
别
提
醒
	1.教师值岗：上学：徐志红  钱  华（东门）
徐锦娟  陈子豪（西门）；
放学：徐志红  丁  燕（东门）
徐锦娟  许  娅  陆  聪（西门）
2.请各楼层以下值日教师：（一层）姚苇；（二层）朱小红；（三层）刘小丽；（四层）徐建云；全天戴好值日袖套，分工协作，全方位管理好本楼层班级学生的“晨读”“秩序”“安全”“卫生”“垃圾分类”等方面。发现问题或闪光点，及时将照片或短视频在“校园值日反馈群”中反馈或表扬。本周一、三、五，重点在晨读时反馈学生自主阅读的情况，同时各班垃圾分类情况上午或下午必查必反馈。
3.上午第一节，姚苇老师在操场（四7班）上体育一课三议公开课。
4.下午，曹值铭老师前往鹿苑小学参加体育专题活动。



