今日工作安排
	周次
	第八周
	星期
	一
	日期
	2024.04.08

	主
要
工
作
	校长室：
1.做好苏州智慧教育平台所有教师的信息录入工作；
2.组织相关老师开始进行“信息技术能力提升工程”培训。
教导处：
1.完成全校学生和家长基础数据采集工作；
2.本周，开展语文组联盟内展示课磨课活动。
德育处：
1.每周一歌：《少年问天》；
[bookmark: _GoBack]2.举行升旗仪式。
总务处（本周工作）：
1.抓好食品安全工作，严把食品入校质量关，加强食品验收环节；
2.进一步监督做好春季校园绿化养护及补种相关工作；
3.日常维修检修工作。

	特
别
提
醒
	1.教师值岗：上学：徐志红  钱  华（东门）
徐锦娟  陈子豪（西门）；
放学：徐志红  丁  燕（东门）
徐锦娟  许  娅  陆  聪（西门）
2.请各楼层以下值日教师：（一层）姚苇；（二层）朱小红；（三层）刘小丽；（四层）徐建云；全天戴好值日袖套，分工协作，全方位管理好本楼层班级学生的“晨读”“秩序”“安全”“卫生”“垃圾分类”等方面。发现问题或闪光点，及时将照片或短视频在“校园值日反馈群”中反馈或表扬。本周一、三、五，重点在下午课间反馈学生课间活动情况（尤其是冲跑现象），同时反馈各楼层三分类桶垃圾分类情况。
3.中午12点10分，一至三年级语文老师集中小会议室进行教研组活动。
4.徐锦娟、徐琦菲、张萍老师前往上海市中北一小参加培训一周。



