今日工作安排
	周次
	第十一周
	星期
	一
	日期
	2024.04.29

	主
要
工
作
	校长室：
1.承办“教育高质量发展学段贯通研讨会”活动；
2.做好“万里鸿雁传真情”书信交友活动准备工作。
教导处：
1.组织协调好“教育高质量发展学段贯通研讨会”活动。
德育处：
1.举行室内升旗仪式；
[bookmark: _GoBack]2.继续做好“生命教育”评优课准备工作。
总务处（本周工作）：
1.做好营养餐厅创建工作，落实抓好员工培训活动；
2.做好华师大结对成果活动的后勤服务工作；
3.做好期中阶段校舍及水电安全的专项检修排查工作；
4.做好足球场天然草坪养护考核工作，进一步监督、规划场地养护；
5.五一期间完成春季校园绿植整备、补种工作；
6.五一期间落实教学中心楼底楼卫生间空气净化器的安装及使用；
7.日常维护检修工作。

	特
别
提
醒
	1.教师值岗：上学：徐志红  周晓艳（东门）
徐锦娟  朱亦红（西门）；
放学：徐志红  丁  燕（东门）
徐锦娟  许  娅  陆  聪（西门）
2.请各楼层以下值日教师：（一层）宋颖孜；（二层）李兰；（三层）蔡佳怡；（四层）程胜男；全天戴好值日袖套，分工协作，全方位管理好本楼层班级学生的“晨读”“秩序”“安全”“卫生”“垃圾分类”等方面。发现问题或闪光点，及时将照片或短视频在“校园值日反馈群”中反馈或表扬。本周一、三、五，重点在下午课间反馈学生课间活动情况（尤其是冲跑现象），同时反馈各楼层三分类桶垃圾分类情况。
3.早上，请4-6年级的副班主任带领学生及时打扫包干区，四8、四9、五1三个负责庭院的班级，请让学生将撑牌也擦一下。其余各班也请自查班级及走廊卫生。
4.下午，参加活动的其他学校老师车辆需进校停放，请各班关注好学生午饭后及课间活动安全，不要让学生到底楼场地、篮球场、操场及文化中心周围活动。
5.下午，第一节课按课表正常上课，第二节课开始全校各班班主任负责看班，其余教师一律到大剧场参加活动，务必准时。
6.今日延时服务暂停，由班主任带队放学，低中高放学时间分别为3:30，3:40，3:50。



