今日工作安排
	周次
	第十二周
	星期
	一
	日期
	2024.05.06

	主
要
工
作
	校长室：
1.做好幼小衔接活动各项准备工作；
2.做好节约用水宣传周活动准备工作。
教导处：
1.组织开展语文教研组活动。
德育处：
[bookmark: _GoBack]1.每周一歌：《淋雨一直走》；
2.举行升旗仪式；
3.做好五年级基地活动前期准备工作。
总务处（本周工作）：
1.做好营养餐厅创建工作，落实抓好员工培训活动；
2.做好节后校舍及水电安全的专项检修排查工作；
3.做好足球场天然草坪养护考核工作，进一步监督、规划场地养护；
4.日常维护检修工作。

	特
别
提
醒
	1.教师值岗：上学：徐志红  周晓艳（东门）
徐锦娟  朱亦红（西门）；
放学：徐志红  丁  燕（东门）
徐锦娟  许  娅  陆  聪（西门）
2.请各楼层以下值日教师：（一层）宋颖孜；（二层）李兰；（三层）蔡佳怡；（四层）程胜男；全天戴好值日袖套，分工协作，全方位管理好本楼层班级学生的“晨读”“秩序”“安全”“卫生”“垃圾分类”等方面。发现问题或闪光点，及时将照片或短视频在“校园值日反馈群”中反馈或表扬。本周一、三、五，重点在下午课间反馈学生课间活动情况（尤其是冲跑现象），同时反馈各楼层三分类桶垃圾分类情况。
3.中午12点10分，一二三年级语文教师集中小会议室进行教研组活动（评课）。
4.下午1点舞蹈队开展集训。
5.上午，陈佳琪、高建蕾、黄江楠、刘小丽、钱嘉恬、施于敏、王凤艳、王梦婷和魏莉莉老师前往东渡实验学校参加语文青年教师“三年过三关”笔试考核。下午，徐晓和钱晓薇老师前往暨阳湖实验学校参加语文专题研讨活动。



