今日工作安排
	周次
	第十二周
	星期
	五
	日期
	2024.05.11

	主
要
工
作
	校长室：
1.做好市级幼小衔接活动准备工作。
教导处：
1.做好下周市级幼小衔接活动的准备工作；
2.组织拍摄课本剧。
德育处：
1. 策划一年级入队仪式；
2. 四月优秀贝贝汇总；
3. 立德章获章学生汇总；
4.大课间组织防震应急疏散演练（下雨顺延）；
5.继续做好“红十字博爱周”各项工作；
6.班会课开展生命教育主题班会《与夏相约，守护生命》。
总务处（本周工作）：
1.继续做好营养餐厅创建工作，抓好员工的知识培训与常规操作；
2.做好清除学校网站安全隐患自查工作；
3.做好办公室插座专项检修更换工作；
4.做好2024年春季校园绿化整备及补种项目的验收工作；
5.做好2024年春季运动会的后勤服务工作；
6.日常维护检修工作。

	特
别
提
醒
	1.教师值岗：上学：郑俊莹  许  婷（东门）
徐  妍  钱致衡（西门）；
[bookmark: _GoBack]放学：钱晓文  顾湘红（东门）
徐  妍  朱新球  杜亚娟（西门）
2.请各楼层以下值日教师：（一层）何健；（二层）王之娇；（三层）周垚；（四层）魏燕；全天戴好值日袖套，分工协作，全方位管理好本楼层班级学生的“晨读”“秩序”“安全”“卫生”“垃圾分类”等方面。发现问题或闪光点，及时将照片或短视频在“校园值日反馈群”中反馈或表扬。本周一、三、五，重点在下午课间反馈学生课间活动情况（尤其是冲跑现象），同时反馈各楼层三分类桶垃圾分类情况。
3.中午，检查各班的消毒记录本，请各班提前放在讲台上。
4.请各班将学生捐款明细表填写完后于下班前发给徐锦娟老师，并将募捐款清点清楚后提前装进信封封好，信封上务必写好班级和金额。
5.今日“校长杯”班级足球联赛对阵班级（下雨顺延）：
A组：三(1)VS三(2)，裁判员：蒋珂玮



