今日工作安排
	周次
	第十二周
	星期
	五
	日期
	2024.05.10

	主
要
工
作
	校长室：
1.做好市级幼小衔接活动准备工作；
2.组织开展校春季田径运动会。
教导处：
1.做好校级春季运动会的相关工作。
德育处：
1.做好家庭教育讲座报名工作；
2.继续做好“红十字博爱周”的各项工作；
3.做好“博爱在港城，人道万人捐”前期准备工作。
总务处（本周工作）：
1.继续做好营养餐厅创建工作，抓好员工的知识培训与常规操作；
2.做好清除学校网站安全隐患自查工作；
3.做好办公室插座专项检修更换工作；
4.做好2024年春季校园绿化整备及补种项目的验收工作；
5.做好2024年春季运动会的后勤服务工作；
6.日常维护检修工作。

	特
别
提
醒
	1.教师值岗：上学：郑俊莹  许  婷（东门）
徐  妍  钱致衡（西门）；
放学：钱晓文  顾湘红（东门）
徐  妍  朱新球  杜亚娟（西门）
[bookmark: _GoBack]2.请各楼层以下值日教师：（一层）何健；（二层）王之娇；（三层）周垚；（四层）魏燕；全天戴好值日袖套，分工协作，全方位管理好本楼层班级学生的“晨读”“秩序”“安全”“卫生”“垃圾分类”等方面。发现问题或闪光点，及时将照片或短视频在“校园值日反馈群”中反馈或表扬。本周一、三、五，重点在下午课间反馈学生课间活动情况（尤其是冲跑现象），同时反馈各楼层三分类桶垃圾分类情况。
3.今日“校长杯”班级足球联赛暂停。



