今日工作安排
	周次
	第十三周
	星期
	四
	日期
	2024.05.16

	主
要
工
作
	校长室：
1.做好市级幼小衔接活动准备工作；
2.做好“行知杯”论文上传工作；
3.上交档案学术交流论文。
教导处：
1.正常开展少年宫活动；
2.正常开展教研活动。
德育处：
1.做好六一、营养日等活动准备工作；
2.召开四年级专题家长会；
3.做好五年级基地总结活动。
总务处（本周工作）：
1.做好食堂安全工作，重点抓好餐具洗消工作；
2.完成办公室插座专项检修更换工作；
3.做好2024年夏季空调专项清洗工作；
4.做好市幼小衔接现场活动的后勤服务工作；
5.日常维护检修工作。

	特
别
提
醒
	1.教师值岗：上学：杨春红  李  倩（东门）
缪云花  徐倩倩（西门）；
放学：杨金花  徐  晓  朱家宜（东门）
方  菲  谭怡巍  邹薇薇（西门）
[bookmark: _GoBack]2.请各楼层以下值日教师：（一层）蔡海聪；（二层）徐博；（三层）王彬梅；（四层）龚琳霞；全天戴好值日袖套，分工协作，全方位管理好本楼层班级学生的“晨读”“秩序”“安全”“卫生”“垃圾分类”等方面。发现问题或闪光点，及时将照片或短视频在“校园值日反馈群”中反馈或表扬。本周二、四，重点在晨读时段反馈学生自主阅读情况。各班垃圾分类情况上午或下午必查必反馈。
3.晨会课，组织学生观看碘缺病相关知识。四五年级还要学习安全教育平台上防灾减灾安全专题活动。
4.上午第1节，凌灵老师在功能厅1（一5班）上同题异构研讨课；张萍老师在六7班上同题异构研讨课。第2节，潘烨老师在功能厅1（一2班）上同题异构研讨课。
5.上午，曹值铭老师去暨阳南校区参加体育研讨活动。陈柯汝老师前往合兴小学参加艺术学科教师“三年过三关”课堂教学评比。朱亦红老师前往苏州观摩教学活动一天。



