今日工作安排
	周次
	第十三周
	星期
	二
	日期
	2024.05.14

	主
要
工
作
	校长室：
1.继续做好市幼小衔接活动准备工作。
教导处：
[bookmark: _GoBack]1.做好苏州丝绸博物馆非遗项目展准备工作，美术组做好学生作品整理；
2.做好苏州书法协会专家指导活动准备工作；
3.正常开展选修课，绘画1组暂停。
德育处：
1. 组织四年级学生前往沙家浜研学；
2. 做好春季家庭经济困难学生国家助学签字确认工作；
3. 做好“红十字博爱周活动总结；
4. 策划一年级入队仪式；
5. 四月优秀贝贝汇总；
6. 立德章获章学生汇总。
总务处（本周工作）：
1.做好食堂安全工作，重点抓好餐具洗消工作；
2.完成办公室插座专项检修更换工作；
3.做好2024年夏季空调专项清洗工作；
4.做好市幼小衔接现场活动的后勤服务工作；
5.日常维护检修工作。

	特
别
提
醒
	1.教师值岗：上学：张  峰  苏  磊（东门）
胡丹彤  李  洁（西门）；
放学：李志刚  毛静娴  王天慈（东门）
胡丹彤  顾嘉敏（西门）
2.请各楼层以下值日教师：（一层）曹值铭；（二层）周晓丽；（三层）冯颖；（四层）王凤艳；全天戴好值日袖套，分工协作，全方位管理好本楼层班级学生的“晨读”“秩序”“安全”“卫生”“垃圾分类”等方面。发现问题或闪光点，及时将照片或短视频在“校园值日反馈群”中反馈或表扬。本周二、四，重点在晨读时段反馈学生自主阅读情况。同时，各班垃圾分类情况上午或下午必查必反馈。
3.晨会课组织学生学习安全教育平台上防灾减灾安全专题活动及观看《百日咳》小视频。
4.下午，潘烨和苏丹老师前往南沙小学参加道法项目化教学专题研训活动。



