今日工作安排
	周次
	第十五周
	星期
	二
	日期
	2024.05.28

	主
要
工
作
	校长室：
1.做好校园安全网格化检查准备工作；
2.做好“江苏省乡村义务教育领军校长培训班”来校参观准备工作。
教导处：
1.组织开展青年教师考核课工作；
2.按年级开展“凤小诗词大会”决赛活动；
3.拍摄中华诗词朗诵视频；
4.进行二年级铅笔字现场比赛。
德育处：
1. 做好入队仪式准备工作。
总务处（本周工作）：
1.抓好校园食品安全工作，进一步规范食堂员工操作；
2.做好本学期食堂供餐服务的师生调查问卷工作；
3.继续落实校园夏季蚊蝇全面防治专项工作；
4.做好省专家培训来校四天活动的后勤服务工作；
5.做好足球邀请赛的相关后勤服务工作；
6.日常维护检修工作。

	特
别
提
醒
	1.教师值岗：上学：张  峰  苏  磊（东门）
胡丹彤  李  洁（西门）；
放学：李志刚  毛静娴  王天慈（东门）
胡丹彤  顾嘉敏（西门）
2.请各楼层以下值日教师：（一层）曹值铭；（二层）周晓丽；（三层）冯颖；（四层）王凤艳；全天戴好值日袖套，分工协作，全方位管理好本楼层班级学生的“晨读”“秩序”“安全”“卫生”“垃圾分类”等方面。发现问题或闪光点，及时将照片或短视频在“校园值日反馈群”中反馈或表扬。本周二、四，重点在晨读时段反馈学生自主阅读情况。同时，各班垃圾分类情况上午或下午必查必反馈。
[bookmark: _GoBack]3.上午，徐晓、蒋祎玮老师前往云盘小学观摩一年级入队仪式。下午，徐志红、徐锦娟、程胜男老师前往实验小学东校区参加“岐黄校园行”活动；许倩、胡丹彤老师前往苏外张家港校区参加联盟英语展示活动；刘小丽老师前往港口学校担任二年级铅笔字现场比赛评委。
4.明天起到周五有参观团来校，请老师们及时做好办公室、教室、包干区及专用教室的卫生、整理工作，规范自己的教学行为，认真做好其他各项常规工作。班主任老师利用晨会课做好学生的文明礼仪教育。



