今日工作安排
	周次
	第四周
	星期
	一
	日期
	2024.9.23

	主
要
工
作
	校长室：
1.前往教育局进行实名制平台教师信息及2025师资统计的现场审核；
2.组织部分教师进行2024年教师资格证注册工作；
3.做好信息技术能力提升工程（秋季班）网上报名工作；
4.组织召开教师例会。
教导处：
	1.正常开展教研活动。


德育处：
1.举行升旗仪式；
2.策划国庆节主题活动。
总务处（本周工作）：
[bookmark: _GoBack]1.抓好食品安全工作，进一步规范落实员工操作流程；
2.继续做好食堂员工的试岗工作；
3.继续做好学校固定资产整理更新工作；
4.做好本年度教室多媒体更换推进工作。

	特
别
提
醒
	1.教师值岗：上学：徐志红  钱晓薇（东门）
郑俊莹  高建蕾（西门）；
放学：陶  峰  丁  燕  王露怡（东门）
徐锦娟  朱新球  徐  贤（西门）
2.请各楼层以下周三值日教师：（一层）王彬梅；（二层）魏莉莉；（三层）杨丹；（四层）周明；全天戴好值日袖套，分工协作，全方位管理好本楼层班级学生的“晨读”“秩序”“安全”“卫生”等方面。发现问题或闪光点，及时将照片或短视频在“校园值日反馈群”中反馈或表扬。同时认真做好当天值日记录，要求各班垃圾分类情况上午或下午必查必反馈。
3.上午第1节，陆一多老师在音乐教室3（四5班）上音乐一课三议公开课。
4.陈佳琪和徐琦菲老师前往云盘小学悦丰校区听课观摩一天。徐锦娟老师前往梁丰初中（西校区）参加资助培训会一天。



