今日工作安排
	周次
	第四周
	星期
	五
	日期
	2024.9.27

	主
要
工
作
	校长室：
1.做好九月督导材料整理工作；
2.参加市数学名师工作室活动；
3.举行九月消防逃生演练；
4.参加市教育年报统计会议。
教导处：
1.正常开展教研活动。
德育处：
1.组织三四年级看电影；
2.组织策划大队委竞选；
3.完善红领巾奖章争章方案；
4.九月优秀贝贝汇总；
5.开展红领巾寻访活动；
6.组织开展营养知识讲座活动。
总务处（本周工作）：
1.抓好食品安全工作，进一步规范落实员工操作流程；
2.继续做好食堂员工的试岗工作；
3.继续做好学校固定资产整理更新工作；
4.做好本年度教室多媒体更换推进工作。

	特
别
提
醒
	1.教师值岗：上学：张志刚  刘小丽（东门）
缪云花  秦苏阳（西门）；
放学：张志刚  陆  聪  朱家宜（东门）
徐  妍  许  娅（西门）
[bookmark: _GoBack]2.请各楼层以下周三值日教师：（一层）徐慕洁；（二层）周垚；（三层）殷姝雯；（四层）钱致衡；全天戴好值日袖套，分工协作，全方位管理好本楼层班级学生的“晨读”“秩序”“安全”“卫生”等方面。发现问题或闪光点，及时将照片或短视频在“校园值日反馈群”中反馈或表扬。同时认真做好当天值日记录，要求各班垃圾分类情况上午或下午必查必反馈。
3.何健老师前往三职中参加市田径运动会裁判员会议。下午，平艳老师前往云盘小学（悦丰校区）参加科学评优课初赛。黄颖杰、吴玉婷、潘依婷老师前往实验小学泗港校区参加市英语“融合写作教学”研讨活动。
4.今日“校长杯”班级足球联赛对阵班级：
A组：六(3)VS六(4)，裁判员：钱毅恒
B组：六(7)VS六(8)，裁判员：沈  浩



