今日工作安排
	周次
	第七周
	星期
	五
	日期
	2024.10.18

	主
要
工
作
	校长室：
1.组织教师体检。
教导处：
1.做好参加市级数学优质课评比的相关工作；
2.做好参加省科模比赛的相关工作；
3.组织开展“满天星”校园足球绘画比赛。
德育处：
1. 组织二三年级研学活动；
2. 组织提交张家港市少代会参会材料；
3. 下午在初心学堂组织召开大队委第一次会议；
4. 继续做好莫愁杂志的征订工作；
5.召开四年级正副班主任研学会议。
总务处（本周工作）：
1.抓好食品安全工作，根据市监局要求做好食堂管理手册；
2.落实省阳光食堂平台操作要求，重点抓好家长验收和陪餐环节；
3.做好本年度消防设施设备专项维护更换工作；
4.做好教室教学一体机OPS更换工作；
5.继续跟进苏州集采的智慧黑板项目；
6.日常维护检修工作。

	特
别
提
醒
	1.教师值岗：上学：张志刚  刘小丽（东门）
缪云花  秦苏阳（西门）；
放学：张志刚  陆  聪  朱家宜（东门）
徐  妍  许  娅（西门）
2.请各楼层以下周三值日教师：（一层）徐慕洁；（二层）周垚；（三层）殷姝雯；（四层）钱致衡；全天戴好值日袖套，分工协作，全方位管理好本楼层班级学生的“晨读”“秩序”“安全”“卫生”等方面。发现问题或闪光点，及时将照片或短视频在“校园值日反馈群”中反馈或表扬。同时认真做好当天值日记录，要求各班垃圾分类情况上午或下午必查必反馈。
[bookmark: _GoBack]3.上午，谭怡巍、顾嘉敏老师参加市小学信息科技项目化教学专题研训活动。
4.今日“校长杯”班级足球联赛对阵班级（下雨顺延）：
A组：六(5)VS六(3)，裁判员：沈  浩
B组：六(8)VS六(9)，裁判员：何  健



