今日工作安排
	周次
	第十四周
	星期
	一
	日期
	2024.12.02

	主
要
工
作
	校长室：
1.继续做好苏州市级课题中期、张家港市级课题结题的相关材料；
2.组织省库内全体教师完成2024师德师风在线研修；
3.组织召开教师例会。
教导处：
	1.上交骨干教师申报材料。


德育处：
1.举行升旗仪式；
2.每周一歌：《裹着心的光》；
3.做好家长会总结工作；
4.汇总十一月打卡数据；
5.做好学校孤困生的审核上报工作；
6.汇总十一月优秀贝贝。
总务处（本周工作）：
1.抓好校园食品安全，进一步规范食堂员工五常操作；
2.做好苏州市青少年足球联赛U系列主场的相关后勤工作；
3.做好节水工作的相关信息统计上报工作；
4.做好学校食品安全管理信息采集表统计上报工作；
5.做好校园餐自查工作，上报自查报告，迎接上级抽检；
6.继续做好小足球场灯光专项整修工作；
7.日常维护检修工作。

	特
别
提
醒
	1.教师值岗：上学：徐志红  赵  强（东门）
郑俊莹  许丽萍（西门）；
[bookmark: _GoBack]放学：陶  峰  丁  燕  王露怡（东门）
徐锦娟  朱新球  徐  贤（西门）
2.请各楼层以下周三值日教师：（一层）朱宇婷；（二层）葛敏芳；（三层）卢琳；（四层）程胜男；全天戴好值日袖套，分工协作，全方位管理好本楼层班级学生的“晨读”“秩序”“安全”“卫生”等方面。发现问题或闪光点，及时将照片或短视频在“校园值日反馈群”中反馈或表扬。同时认真做好当天值日记录，要求各班垃圾分类情况上午或下午必查必反馈。
3.今日“校长杯”班级足球联赛对阵班级（下雨顺延）：
A组：四(1)VS四(5)，裁判员：宋佳恒
B组：四(6)VS四(8)，裁判员：钱毅恒



